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_ SKOLNIRAD
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSMS/366/2024

Vypracovala: Mgr. Michaela Linkova, feditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Michaela Linkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: |2.9.2024

Ucinnost od: 2.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvori
soucast tohoto predpisu

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy3$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni
Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucésti organiza¢niho fadu Skoly.
Ur&uje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupci s timto faddem provedou
vychovatelky SD pii zapisu zdkii do SD.

Druzina vykonava c¢innost ve dnech Skolniho vyufovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem mize feditel prerudit Cinnost druziny v dobé kolnich prézdnin. Reditel po projednani se
ziizovatelem muze po dohodé s fediteli jinych druzin zprostfedkovat moznost poskytovani zdjmového
vzdélavani Gcastnikl v jiné Skolni druziné po dobu preruseni provozu, predev§im v dobé skolnich prazdnin.
Reditel zveiejni na vhodném veiejné pristupném misté informaci o preruseni provozu druziny a popfipadé
také informaci o moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druziné.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhladkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od $kolniho vyu¢ovéni.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace z4ki, ¢aste¢né také dohledu
nad zaky. Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly ptihlasené k
pravidelné denni dochazce.
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I. Prava a povinnosti zaka a zakonnych zastupcu a chovani zaki ve $kolni
druziné

Zaci maji pravo
a) na vzdélavani a skolské sluzby podle tohoto zakona,
b) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zékona.

Zéci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki kol a $kolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi piedpisy a vnitinim fadem.

Zékonni zéastupci zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochazel fadné do Skoly nebo $kolského zafizent,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zicastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

¢) oznamovat $kole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zdka, a zmény v téchto udajich.

CHOVANI ZAKU VE SKOLNi DRUZINE

1. Zak se ve §kolni druziné chova slugné k dosp&lym i jinym Zaktim 8koly., db4 pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

2. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Gtoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly nebo

Skolského zafizeni nebo vic¢i ostatnim zakiim se povazuji za zv1asté zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti.
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V ptipadé zvlaste zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
feditel skoly vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

74k chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti, zvlasté na pobyt
venku, ktery mize probihat za kazdého pocasi. Udrzuje prostory Skolni druziny v ¢istoté a
poiadku, chrani majetek pied poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakéim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek). Vnitini fad $kolni druziny upravuje podminky zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti, zakli nebo studentii a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a
pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

7Zék méa privo ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozenstvi, na odpoc€inek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz
nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

Zak neopousti oddéleni SD bez védomi vychovatelky. Za Zaka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovani

1.

Predavani informaci rodi¢im, ptihlasovéani a odhlaSovani zakt do Skolni druziny zajist'uji
vychovatelky piislusnych oddéleni. Pfihlaska do SD se kazdy rok obnovuje.

O prijeti déti do skolni druziny (dale jen SD) rozhoduje feditelka $koly na zakladé pisemné
piihlasky. Soucésti piihlasky je pisemné sdéleni o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny a potvrzeni seznameni se $kolnim fadem.

Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkdch — za obdobi zt{ az leden a tinor az erven.
Vyse uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok. Platba v tomto Skolském zatizeni je 600,-
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K¢ na jedno pololeti. Platba se provadi elektronicky na ¢islo uctu 0986011389/0800, variabilni
symbol 3143.

Do poznamky: jméno, pfijmeni a t¥ida zaka
splatnost: za I. pololeti do 30. zari
splatnost za II. pololeti do 28. tinora

4. Vysiuplaty muze feditel dale snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

5. Pokud za zdka neni uhrazena tplata do 30. zafi, na druhé pololeti do 28. tinora, feditel skoly
muze rozhodnout o vylouceni Zéka ze $kolni druziny od nasledujiciho mésice.

6. Rodice, nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny, sdéli
druzin¢ rozsah dochazky zéka a zptisob odchodu zaka z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluva nepiitomnosti zdka v druzin€, odchylka od dochazky zédka, nebo
pokud ma zék odejit ze SD jinak, ¢&i s jinou osobou, nez je uvedeno na zapisnim listku, sd&li
zékonni zastupci vychovatelce SD pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v SD druzing
zakonny zastupce oznami pisemné. Netyka se doby od 13:00 do 14:30, kdy maji zaci fizenou
¢innost i mimo areal Skoly. V zadném piipadé nelze od 13:00 hodin do 14:30 hodin vyzadovat
vydani zéka ze $kolni druziny.

7. 'V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod zaka do ranni SD.

8. Odhlasit zéka z dochazky do $kolni druziny musi rodi¢ pisemnou formou kdykoliv mailem na
adresu $kolni druziny.

Vyzvedavani zaku

1. Zé&konny zéastupce nebo osoba k tomu ur¢ena zapisovym listkem:

Zakladni skola a Materska skola, Straz nad Nisou, prispévkova organizace
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a) vyzvedava zéka v ¢asech k tomu uréenych (III. Organizace ¢innosti, bod 2).
b) zazvoni na zvonek $kolni druziny, v ptipadé 1. Oddé¢leni zavola na telefon vychovatelky,

oznami jméno zaka, kterého chce vyzvednout

¢) vycké na prichod zaka v budové Skoly tak, aby byl stale v dohledu monitorovaciho zafizeni a

vychovatelka m¢la ptehled o ptedani zdka opravnéné osobé

d) nevstupuje bez svoleni vychovatelky do prostoru Saten, $koly, Skolni druziny

V piipad¢, ze zdkonny zastupce nebo osoba k tomu urcend zapisovym listkem opusti budovu

Skoly pted predanim zaka, nebude zak ze skolni druziny uvolnén.

III. Organizace ¢innosti

1.

Skolni druzina je oteviena v pondéli az patek od 6.00 hod do 8.00 hod réno a od konce
vyucovani do 16.30 hod. V 7.40 odvadi vychovatelka zaky do t¥id.

Kvili nenarugovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody Zakt ze SD takto:
a/ od 12:00 do 13.00 hodin
b/ po odpoledni ¢innosti od 14.30 do 16.30 hodin

Uvolnéni v jiném Case je mozné pouze pisemnym sdélenim rodici, na kterém bude uveden
datum uvolnéni, ¢as uvolnéni, jméno ditéte, podpis zakonného zastupce.V tomto piipadé

bude zak SD v daném &ase uvolnén. Nevztahuje se na Fizenou ¢innost déti v ¢ase od
13:00 do 14:30, kdy zaky vydat nelze.

Na nepovinné pfedméty a krouzky budou zaci uvolnovani dle potreby.

Z&ky do SD si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skonéeni vyucovani.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpoc¢inkovych, rekreanich a zdjmovych ¢innosti. Umoziuje zakiim ptipravu

na vyucovani.

Rodige do uéeben SD a 3aten nevstupuji.
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Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejéastéji po ob&d¢, popi. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o ¢etbu, poslech,
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Vv .

Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpoc¢inek aktivni s ndro¢néjSimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru$néjsi.

Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych $kolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zdjmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo zakonny zastupce.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vsak povinna ¢innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich tkoli (pouze se
souhlasem zdkonnych zastupct, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly
neopravuje) nebo zdbavné procviCovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni
problémt), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech.

8. Cinnosti druziny se mohou ucastnit i nezatazeni zaci k pravidelné dochézce pokud se
této ¢innosti netcastni plny pocet fadné zapsanych zakd.

9. 0 provozu SD v dobé vedlejsich a hlavnich prazdnin v pribéhu $kolniho roku rozhoduje
feditel skoly.

10. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna bude provoz SD
zajistén podle pokyni zfizovatele nebo hygienika.

IV. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

1. Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni
druzing, nebo mimo prostory $kolni druziny pii akci pofadané Skolou zaci ihned ohlasi.
Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodin¢ skolniho roku a

Zakladni skola a Materska skola, Straz nad Nisou, prispevkova organizace
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dodate¢né poudeni zaku, ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovidé za zéky v dobé dané rozvrhem €innosti druziny.

2. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pti vzdélavani a vychové povinni pfihlizet k zékladnim
fyziologickym potiebam zakt a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni
vzniku rizikového chovéni, poskytovat zékim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rameci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v piipad€é nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a zdkonného zastupce postizené¢ho zéka.
Nemocny zak muze byt odeslan k lékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

3. Pii urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékarem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, piipadné vyplni predepsané
formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovéd¢l prvni.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zafFizeni ze strany

zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
zakonného zastupce zaka, ktery poskozeni zpuisobil. Pii zavazngjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlésen Policii CR, ptipadné organiim socialni
péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce.

3. Do SD Zaci nosi pouze potiebné véci, cenné véci, hradky a vétsi obnosy penéz do SD nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat.

V1. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
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a) pisemné prihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni, v€etné dochazky zakn

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazi a zaznamy o Grazech zaku ulozené v feditelné skoly

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Zruduje se predchozi znéni této smérnice ¢&.j.: ZSMS/359/2023 ze dne 1.9.2023. UloZeni
smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem Skoly.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva u¢innosti dnem:

ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA.
Straz nad Nisou. prispévkova organizace
Majerova 138
Tel. 482 731428 * 1CO: 70695539

o
Ve Strézi nad Nisou 2. 9. 2024 W Clooll Aloye

Mgr. Michaela Linkova
feditelka Skoly
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